关于科研项目经费报销事项的说明
各有关项目负责人:
为方便广大科研人员报销科研项目经费，从即日起科教科将统一办理科研经费报销签字审批手续，请报销人员准备好报销单据，届时办理审签。现将有关报销注意事项提示如下：

每周一（节假日、出差除外）集中办理经费报销签字审批，待院领导审签完毕后（用时大约一周），请到科教科领回报销单据交至财务科。 

经费报销需填写《南方医科大学皮肤病医院课题经费报销表》和《费用报销单》。

报销劳务费需填写《劳务费发放申请表》和《科研项目劳务费报销单》，并提供相关支持材料。劳务费应严格按照批复的经费预算或项目计划任务书中规定的限额支出，不得突破原有预算。

横向项目劳务费须在项目结题后按照《南方医科大学皮肤病医院科技奖励标准》统一支出。

附件：1. 《南方医科大学皮肤病医院课题经费报销表》

      2. 《劳务费发放申请表》

3. 《科研项目劳务费报销单》
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